0152-8/09

ZARZĄDZENIE nr 8/09

WÓJTA GMINY BARTNICZKA

   z dnia 10 marca 2009 r

w sprawie ustalenia dokumentacji rachunkowej 
w Urzędzie Gminy  Bartniczka

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości
 (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z późn. zm.), art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych
 (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z późn. zm.) oraz rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegółowych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych
 (Dz. U. Nr 142, poz. 1020 z późn. zm.) zarządzam co następuje:
§ 1

W zarządzeniu nr 6/2003 Wójta Gminy Bartniczka z dnia 17 kwietnia 2003 r. w części Instrukcja sporządzania, obiegu i kontroli dowodów księgowych § 8 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

„Poszczególne dowody mają różne drogi obiegu. Bez względu na rodzaj dowodów, należy zawsze dążyć do tego, aby ich obieg odbywał się najkrótszą drogą. W tym celu należy stosować następujące zasady:

a) przekazywać dowody księgowe tylko do tych pracowników, którzy istotnie korzystają z zawartych w nich danych i są kompetentni do ich sprawdzenia,

b) przestrzegać równomiernego obiegu wszystkich dowodów w celu zapobiegania okresowemu spiętrzaniu się prac powodującemu możliwość zwiększenia pomyłek,

c) dążyć do skrócenia czasu przetrzymywania dowodów przez odpowiedzialne komórki do minimum.

§ 2

W zarządzeniu nr 6/2003 Wójta Gminy Bartniczka z dnia 17 kwietnia 2003 r. w części Instrukcja sporządzania, obiegu i kontroli dowodów księgowych w § 8 po ust. 4 dodaje się ust. 5, 6 i 7 w brzmieniu:

„5. Pod względem merytorycznym sprawdzenia dowodów księgowych dotyczących wydatków dokonują pracownicy upoważnieni przez Wójta do dokonywania wydatków w określonym zakresie. Sprawdzenie dowodów pod względem merytorycznym (rzeczowym) polega na ustaleniu prawdziwości, rzetelności, celowości i zgodności z przepisami operacji gospodarczej potwierdzonej tymi dowodami oraz sprawdzeniu czy dokumenty te zostały wystawione przez upoważnione osoby. Kontrola merytoryczna ma na celu przede wszystkim sprawdzenie zgodności danych dotyczących danej operacji, zawartych w dowodzie poddanym kontroli, ze stanem faktycznym ( np. czy otrzymany sprzęt odpowiada ilości, jakości, parametrom sprzętu określonego w specyfikacji zamówienia i przyjętego przez dostawcę do realizacji). Kontrolę merytoryczną w zakresie nadzoru dokonują również kierownicy komórek organizacyjnych lub kierownictwo jednostki samorządowej.

Na okoliczność dokonanej kontroli umieszczony zostaje podpis osoby dokonującej ww. czynności.”
6. Sprawdzenie dowodów pod względem formalno-rachunkowym polega na ustaleniu, czy zostały one wystawione w sposób technicznie poprawny i zawierają niezbędne dane, jakie powinny te dokumenty zawierać (co najmniej dane wymagane w ustawie o rachunkowości z dnia 29 września 1994 r. oraz czy dane liczbowe nie zawierają błędów rachunkowych).
Kontrolę dokumentów księgowych pod względem formalno-rachunkowym przeprowadzają upoważnieni pracownicy komórki finansowo-księgowej.

7. Prawidłowo sporządzone dokumenty księgowe, sprawdzone pod względem merytorycznym i formalno-rachunkowym stanowią podstawę do wypłaty środków finansowych. Przed ich ostateczną realizacją, dokumenty te po podpisaniu przez Skarbnika Gminy lub upoważnionego przez niego (pisemnie) pracownika podlegają zatwierdzeniu przez: Wójta lub Sekretarza Gminy w oparciu o posiadane upoważnienie w zakresie spraw związanych z realizacją zadań określonych w regulaminie organizacyjnym Urzędu Gminy i do wysokości przyznanych środków zgodnie z planem finansowym.”

.
§ 2

Wykonanie zarządzenia powierza się wszystkim pracownikom Urzędu Gminy Bartniczka.

§ 3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

� Zmiany wymienionej ustawy zostały ogłoszone w Dz. U. z 2002 r. nr 76, poz. 694, z 2003 r. nr 60, poz. 535, nr 124, poz. 1152, nr 139, poz. 1324 i nr 229, poz. 2276, z 2004 r. nr 96, poz. 959, nr 145, poz. 1535, nr 146, poz. 1546, nr 213, poz. 2155, z 2005 r. nr 10, poz. 66, nr 184, poz. 1539, nr 267, poz. 2252, z 2006 r. nr 157, poz. 1119, nr 208, poz. 1540 oraz z 2008 r. nr 63, poz. 393, nr 144, poz. 900, nr 171, poz. 1056 i nr 214, poz. 1343).


� Zmiany wymienionej ustawy zostały ogłoszone w Dz. U. nr 169, poz. 1420, z 2006 r. nr 45, poz. 319, nr 104, poz. 708, nr 170, poz. 1217 i 1218, nr 187, poz. 1381, nr 249, poz. 1832, z 2007 r. nr 82, poz. 560, nr 88, poz. 587, nr 115, poz. 791, nr 140, poz. 984 oraz z 2008 r. nr 180, poz. 1112 i nr 209, poz. 1317.


� Zmiany wymienionego rozporządzenia zostały ogłoszone w Dz. U. z  2008 r. nr 72, poz. 422.





